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Buro-aktiv ist eine Initiative
der DIALOGICA Europa Akademie — Wien.

Die Arbeitswelt verdandert sich sehr rasch. Es gibt neue Anforderungen an die Art, wie im Biro
gearbeitet wird und vor allem zusammengearbeitet wird. Informationen werden zum
entscheidenden Wirtschafts-Faktor. Sie miissen diese Vielfalt an Informationen effizient und
produktiv einsetzen und bearbeiten kénnen.

Unter dem Begriff INDUSTRIE 4.0 wird allgemein der flaichendeckende Einzug von Informations- und
Kommunikationstechnik sowie deren Vernetzung zu einem “Internet der Dinge” verstanden. Damit
wird unter anderem die Echtzeitfahigkeit der Produktion ermdglicht.

In Anlehnung zu Industrie 4.0 — kdnnte man schon sagen, dass die Entwicklung auch in Richtung Biiro
4.0 geht — der Weg zur Durchgdngigkeit der Biroarbeit. Durch den effizienten und effektiven Einsatz
von Office — Anwendungen, der Kenntnisse einer professionellen Termin- und Veranstaltungsplanung
sowie, das Wissen Uber die neuesten Organisationsmdglichkeiten ist heute fiir die Bliroarbeit
unerlasslich.

Mit den Modulen von BURO- aktiv ist der, strategischen Weg eingeschlagen, eine Aus- bzw.
Weiterbildung zu absolvieren um zu einer/einem wertvollen, innovativen Mitarbeiterin bzw.
Mitarbeiter, im Office zu werden.

DIALOGICA Europa Akademie Wien vermittelt in diesem Aus- und Weiter-bildungskurs, in den
unterschiedlichen Lehrgangen, das theoretische Wissen und die notwendigen Fertigkeiten, damit Sie
im Biroalltag mit aktuellem Wissen und den neuesten Regeln, alle geforderten Aufgaben problemlos
und effizient erledigen kénnen.

Unsere Dozenten kommen aus der Industrie und dem Handel und haben jahrelang in flihrenden
Positionen gearbeitet. Sie erarbeiten, gemeinsam mit unseren Trainerinnen bzw. Trainern an Hand
vieler Praxisbeispiele, aktuelle Themen aus der Wirtschaft und dem Handel.

Zielgruppe:

flr die Sekretarin, flr Beschaftigte im BackOffice-Bereich, Assistentinnen und Assistenten, fir
Wiedereinsteigerinnen, fiir Neu-Griinderlnnen und fiir alle, jene, die einen Arbeitsplatz im Biiro
suchen.

Vereinbaren Sie noch heute einen kostenlosen Beratungstermin.
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